EDELMETALLE AG

Edelmetallsachbearbeiter(-in) / kfm. Angestellte/r 100%

Stellenantritt: 01.06.2016 oder nach Vereinbarung

Hauptaufgaben:

» Beratung der Kunden am Telefon

Auftragsabwicklung — von der Offertstellung bis zum Versand
Lieferantenflhrung in den zugeordneten Produktegruppen
Allgemeine Kunden-Korrespondenz

Ubernahme/Leitung von Projekten

Anforderungen:

» Kaufmannische Grundausbildung, mit erster Praxis-Erfahrung

Sprachen: stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift, gute Kenntnisse in F,
E-Kenntnisse von Vortell

Alter: 20 — 30 Jahre

Ausgepragtes Dienstleistungs- Denken und Handeln

Sehr gute Anwender-Kenntnisse in MS Office (Word, Excel, Outlook, Powerpoint)
Rasche Auffassungsgabe, Flexibilitat und strukturierte Arbeitsweise
Einwandfreier Leumund

Wir wenden uns an eine offene Persénlichkeit, die sich mit ihrer vernetzten Denk- und
Handlungsweise in unserem jungen Team als aktives Mitglied einbringt und unsere
Kundschaft in den Mittelpunkt ihrer taglichen Arbeit setzt.

Wir freuen uns auf Ihre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen zuhanden von Rafael
Metzger.

Gyr Edelmetalle AG
Postfach 1348, 6341 Baar
Tel. 041 766 00 44
job@gyr.ch, www.gyr.ch



